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Értékelésről:

1. Az AKG-ban ötfokozatú osztályzás, értékelés van. Vizsgán, vagy bármilyen más egyszeri alkalommal nem lehet kitűnő (hatos) érdemjegyet adni. A kitűnő osztályzat kizárólag a szaktanár személyes döntésén alapul és az egész éves kiemelkedő, a tantárgyi követelményeket messze meghaladó tárgyi tudást tükröző, rendszeres, hiányzás mentes, pontos munkáért adható. Tehát nem lehet egy-egy tantárgyból egy, ill. kettőnél több hat pontos jeles (kitűnő) osztályzat csoportonként. Kivételt képez ez alól a testnevelés, az alkotókör és az úgynevezett „tantárgyblokkok” (természettudományos fakultáció, ill. informatikai fakultáció) mely tárgyak esetében a két jeles hat pontot ér (ha a patrónusnak módja van folyamatosan ellenőrizni az adott tevékenységet). Az ilyen hat pontos jegyekről egyesével külön-külön dönt minden kisiskola.

2. Az a tanuló, aki az év végén a szaktanár értékelése alapján hat pontot kapna, de vizsgáznia kell az adott tárgyból, megkaphatja a hat pontot (kitűnőt), ha a vizsgajegye jeles.

3. További részletek és a specialitások az egyes szaktárgyaknál kerülnek terítékre.

4. Az AKG-ban a felsőbb évfolyamba lépés feltétele a szerezhető pontszám felének egész része (
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), de minimum 22 pont a 7-10. évfolyamon, míg a 11-12. évfolyamon minimum 20 pont. 

Adminisztrációról:

1. Amikor a tanuló beiratkozik az AKG-ba (függetlenül attól, hogy ez hányadikban történik), először be kell vezetni a Beírási naplóba. Ugyanezt kell tenni, ha távozik az AKG-ból, csak fordítva. Ezt Zsóka vezeti, de ehhez tudnia kell arról, ha bármelyik kisiskolában változás történik a tanulói létszámban. Az információszolgáltatás a patrónusok és a kisiskola-vezetők feladata és felelőssége!

2. Mind a két dokumentációban (törzslap, bizonyítvány) csak hivatalos formában szabad javításokat végrehajtani! Ennek formája általánosan a következő: a rontott szót, vagy szavakat egy vízszintes vonallal át kell húzni, mégpedig oly módon, hogy az eredeti (rossz) szöveg látható maradjon, majd meg kell csillagozni és a jegyzet rovatba (a bizonyítványban az adott évnél jobb oldalon lent, a törzslapokon a hátsó oldalon, vagy a borítólap hátsó lapjának belső oldalán) be kell írni az alábbi szöveget (lásd záradékok melléklet): A ............... szót (szavakat) osztályzato(ka)t .............-ra helyesbítettem. (Dátum, aláírás, körpecsét).

3. A hivatalos záradékok az Útmutató végén találhatók. Ezek használata kötelező, attól eltérni nem lehet! Minden záradékot (melyek hivatalos listája, szövege a Zsókánál is megtekinthető) dátummal (pl.: Bp.2007. 06. 23.), patrónusi aláírással és körpecséttel kell ellátni minden olyan helyen, ahol szerepelniük kell (bizonyítvány, törzslap, foglalkozási napló), mert csak akkor hivatalos!

4. Az alkotóköri érdemjegyek beírása (az alább részletezendő módon) a patrónus joga és kötelessége.

5. Azon tanulók testnevelés jegyét (mely egyben pontszám is), akik csak külső testnevelésen vesznek részt (már csak igen korlátozott számban található ilyen, mióta rendelkezésünkre áll a tornaterem), továbbra is a patrónus írja be a bizonyítványba, ill. a törzskönyvi lapra. Természetesen az ő feladata és felelőssége az, hogy év közben folyamatosan ellenőrizze a vállalás teljesítését. Azoknak a tanulóknak a jegyét, akik kettőnél több sportfoglalkozásra jártak az adott tanévben (pl. év elején bejelentett, felvett külső és belső tesin is részt vettek), a szaktanár írja be a jegyét (mely egyben pontszám is) a bizonyítványba, mégpedig az alkotókörökhöz hasonlóan, vagyis az átlagot felfelé kerekítve.

6. Az epochális tárgyak (7-10. évfolyam) érdemjegyeinek beírása az adott évfolyamon a vezető tantárgyat tanító tanár feladata és felelőssége. Ez a társadalomismeret esetében pedig a történelem tanár. A művészetismeret esetében ez változott, hiszen külön érdemjegyet kapnak a tanulók irodalomból, anyanyelvből, ének-zenéből és rajz és vizuális kultúrából is. Természetismeret esetében, mivel ott nincs „vezető” tárgy, az adott évfolyamon patrónusként is tevékenykedő természetismeret tanár – annak hiányában pedig a munkaközösség-vezető által kijelölt tanár – felelős az érdemjegyek bizonyítványokba történő beírásáért.

7. A bizonyítványba, ill. a törzskönyvi lapra többtárgyas tantárgy esetén az összóraszámot kell beírni.

8. A bizonyítványokba legkésőbb az adott tanév szeptember 20.-ig be kell írni a tanuló jelentkezése alapján az általa felvett tantárgyakat! Ez a patrónusok felelőssége!

9. A törzslapok kitöltése a bizonyítványok alapján történik, mégpedig az utolsó tanítási napon, a jegybeírások után. Ez a patrónusok feladata és felelőssége! A törzslapok kitöltése után azokat össze kell olvasni a bizonyítványokkal!
10. A bizonyítványokba, a törzslapokra, beírt érdemjegyeknek, pontszámoknak, tantárgyneveknek és óraszámoknak meg kell egyezniük,

· egyrészt azért, mert a törzslapok képezik a „biztonsági tartalékot”, vagyis a bizonyítvány esetleges elvesztése után ezek alapján állíthat ki az iskola másolatot (mellesleg a bizonyítvány pótlása a jelenlegi szabályozás szerint elég költséges mulatság, 1500 Ft illetékbélyeg és a mindenkori minimálbér 20 százalékának megfelelő kezelési költséget – most ez 13100 Ft - kell érte fizetni elvileg)

· másrészt szükséges az is, hogy a „külvilág” át tudja tekinteni döntéseinket, mindenki számára érthető legyen a pontszámok és érdemjegyek kapcsolata.

11. Természetesen a foglalkozási naplókba és az írásos értékelőlapokra írt tantárgynevek és érdemjegyeknek is egyezniük kell a bizonyítványba és a törzslapokra írtakkal!

Nézzük, hogy ez mit jelent! Itt most a már meghozott döntéseink következményeit rögzítem, mégpedig a pedagógiai programot és a jelenlegi gyakorlatot alapul véve.

I. Alsó középfok (7-10. évfolyam)

Tantárgyak


A vastagon szedettek a tantárgyak hivatalos nevei. Csak ezek, és csak így kerülhetnek bele a tanügyi dokumentációba!

a) Matematika: itt szerintem nincs probléma. 

b) Társadalomismeret: igaz, hogy órarend szerint két tárgy, történelem és együttéléstan, de a dokumentációban ez a kettő együtt jelenik meg a fenti néven. 

c) Irodalom: az idei tanévtől önálló tantárgyként szerepel a bizonyítványban és az anyakönyvi lapon önálló osztályzattal.
d) Nyelvtan
: önálló tantárgyként, önálló érdemjeggyel szerepel a bizonyítványban és az anyakönyvi lapon, de epochális keretben tanítjuk.

e) Rajz és vizuális kultúra: az idei tanévtől önálló tantárgyként és önálló osztályzattal szerepel a bizonyítványban és az anyakönyvi lapon, de epochális keretben tanítjuk.
f) Természetismeret: a tantárgy nevével van egy kis gond, mert a törzslapon előrenyomtatott formában a természettudomány szerepel, míg a pedagógiai programban természetismeret a neve. Így egységesen a természetismeret elnevezést kell használni. Ez azt jelenti, hogy a törzslapokon vagy át kell írni az előre nyomtatott verziót, vagy ki kell azt húzni, és külön beírni azt, hogy természetismeret. Tartalmazza a kémia, a biológia, a földrajz és a fizika epochák eredményét egyaránt. (Figyelem! A 11. és a 12. évfolyamon a „természettudományos” tantárgyak megnevezései a hagyományoknak megfelelőek, azaz kémia, biológia, földrajz és fizika. Ezeket az elnevezéseket kell szerepeltetni a dokumentációban egységesen. Természetesen csak azt, és csak azoknál a tanulóknál kell ezt beírni, akik felvették. Itt az óraszám 5 vagy 3 attól függően, hogy „A” vagy „B” csoportot választott az adott tanuló.)
g) Idegen nyelvek: A 7-10. évfolyamon minden tanulónak egy idegen nyelvet kell tanulni heti 5 órában. 

h) Testnevelés: nem csak a „hagyományos” tornaórát, hanem a választott sportágat is jelenti. Az óraszám nem függ attól, hogy valaki „belső”, vagy „külső” tesit választott, sőt attól sem, hogy hány csoportba jár. A bizonyítványba és a törzslapra csak az kerül, hogy testnevelés, vagyis a választott „kurzus” neve (pl.: röplabda) nem.

i) Alkotóház: csak hetedikesek számára létező „tantárgy”. Itt kérdésként merülhet fel az, hogy mi a teendő abban az esetben, ha a hetedikes tanuló alkotókörre is járt. A tantestület döntése alapján ezt a helyzetet az alábbi módon adminisztráljuk: Az alkotókört úgy kezeljük, mint az alkotóház speciális „részét”, azaz csak egyszer írjuk be, mégpedig alkotóház néven, és csak egy jegyet (pontot) kap érte. Ennek megállapítása megegyezik azzal az esettel, amikor a tanulónak két alkotóköre van.

j) Alkotókör: csak a 8. és a 9. évfolyamon kötelező, mégpedig legalább egy, jellegét tekintve művészeti alkotókör! Természetesen a tárgyi és személyi feltételek adta lehetőségeken belül a többi évfolyamon választható! Lehet több is, ekkor a heti óraszám a kettő megfelelő többszöröse. (Beírásának szabályait lásd lentebb!)

k) Informatika: Sehol ne legyen gépírás, mert az esetleges érettségi tárgyként történő megjelölést ez nehezítené a későbbiekben! A gépírást a 9. évfolyamosoknál kell beírni, mégpedig a következő módon: a tantárgyak között szerepel mint informatika, míg a jegyzet rovatba (bizonyítvány jobb oldali lap alsó része, anyakönyvi lap hátsó oldalának alsó része) a következő kerül: Informatika: gépírás és szövegszerkesztés (dátum, aláírás, pecsét) Beírását a patrónusnak kell elvégeznie!
l) Gazdálkodj okosan! / Young enterprise: a kettő közül kell valamelyiket kötelezően kell választani a tizedik évfolyamosoknak.

m) Természettudományos fakultáció: ide tarozik: természetbúvár, természet-tudományos laboratóriumi gyakorlat, csillagászat, elsősegély. Természettudományos fakultáció néven kerül be a tantárgyak közé, mind a bizonyítványba, mind az anyakönyvi lapra, és csak egyszer! Óraszám (csak a bizonyítványba): tényleges heti összóraszám (attól függően változhat, hogy hány „tárgyat” tanul az ebbe a „csoportba” soroltak közül) Jegyzet rovatba (bizonyítvány jobb oldali lap alsó része, anyakönyvi lap hátsó oldalának alsó része) kerül pl.: Természettudományos fakultáció: csillagászat, elsősegély (dátum, aláírás, pecsét). Az érdemjegyet az alkotókörnél leírtak szerint kapja a tanuló. Beírását a patrónusnak kell elvégeznie!
n) Informatikai fakultáció: ide tarozik: programozás, internetkör, multimédiás modellezés. Informatikai fakultáció néven kerül be a tantárgyak közé, mind a bizonyítványba, mind az anyakönyvi lapra, és csak egyszer! Óraszám (csak a bizonyítványba): tényleges heti összóraszám (attól függően változhat, hogy hány „tárgyat” tanul az ebbe a „csoportba” soroltak közül) Jegyzet rovatba (bizonyítvány jobb oldali lap alsó része, anyakönyvi lap hátsó oldalának alsó része) kerül pl.: Informatikai fakultáció: internetkör, programozás (dátum, aláírás, pecsét). Az érdemjegyet az alkotókörnél leírtak szerint kapja a tanuló. Beírását a patrónusnak kell elvégeznie!
Óraszámok:


A 2006/2007-as tanévben ezeket írjuk be a bizonyítványok megfelelő rovatába. Ez a patrónusok feladata és felelőssége!

	Tantárgy neve
	Heti óraszámok az évfolyamokon

	
	7.
	8.
	9.
	10.

	Matematika
	4
	4
	4
	4

	Társadalomismeret

(történelem és együttéléstan együtt)
	4
	4
	6
	6

	Irodalom
	3
	3
	3
	3

	Nyelvtan 
	1
	1
	1
	1

	Ének-zene
	2
	2
	1
	1

	Rajz és vizuális kultúra
	2
	2
	2
	2

	Természetismeret 

(fizika, biológia, kémia, földrajz együtt)
	4
	4
	4
	4

	Idegen nyelv I.
	5
	5
	5
	5

	Testnevelés (választott sport is ebben)
	5
	5
	4
	4

	Alkotóház (a 7. évfolyamon)
	2
	----
	----
	----

	Alkotókör (választástól függően lehet a kettő egész számú többszöröse)

(a 8. és a 9. évfolyamon kötelező, 7-ben nincs)
	----
	2
	2
	2

	Informatika
 (nem gépírás, nem számítástech-nika)
	1
	1
	3
	2

	Gazdálkodj okosan! 

vagy/és Young enterprise (10. évf.-on kötelező)
	----
	----
	----
	2

	Természettudományos fakultáció (választástól függően lehet a kettő egész számú többszöröse)
	2
	2
	2
	2

	Informatikai fakultáció (választástól függően lehet a kettő egész számú többszöröse)
	2
	2
	2
	2



A fentieken kívül elvi akadálya nincs annak, hogy a szabadsávra meghirdetett egyéb programokra is jelentkezzenek tanulók, de szerintem ilyen csak elvétve akad. A tanügyi dokumentációban azonban csak a tantervben szereplő, a tantestület által elfogadott tantárgyak kerülhetnek be.
II. Nyelvi év

Először majd csak a 2008/2009-es tanévtől, akkor majd ez lesz a 11. évfolyam.
III. Felső középfok (11-12. évfolyam)


(A 2008/2009-es tanévtől 12-13. évfolyam)

A 2006/2007-as tanévben ezeket írjuk be a bizonyítványok megfelelő rovatába. Ez a patrónusok feladata és felelőssége!

Tantárgyak


A vastagon szedettek a tantárgyak hivatalos nevei. Csak ezek, és csak így kerülhetnek bele a tanügyi dokumentációba!

Kötelező és szabadon választott tantárgyakat tanulnak a felső középfok tanulói. Ezek mindegyikének lehet közép- és emeltszintje is a program szerint, de a 2006/2007-es tanévben sem indult minden tantárgyból két szinten csoport. Az alábbi táblázatok az AKG kerettantervében leírtakat rögzítik, vagyis azt mutatják, hogy milyen tantárgyi megnevezések használhatók (egységesen) a tanügyi dokumentációkban, illetve azt, hogy milyen óraszámokkal futnak az egyes kurzusok.

Óraszámok:

A program szerinti kötelező tárgyak óraszámai:

	Tantárgy neve
	Heti óraszámok az évfolyamokon

	
	Középszint

(„B” csoport)
	Emeltszint

(„A” csoport)

	Matematika
	4
	6

	Irodalom
	3
	4

	Magyar nyelv
	1
	2

	Történelem
	3
	5

	Idegen nyelv I. 
	3
	5

	Idegen nyelv II. 
	3
	5

	Testnevelés
	2
	---



A fentebb felsorolt tantárgyakon kívül minden olyan szabadon választható tárgyat be kell írni a bizonyítványba, mely az év elején elindult! Ezek heti óraszáma változó.


Az idei tanévben ezek a szabadsávos órák a következők:

	Tantárgy neve
	Heti óraszámok az évfolyamokon

	
	Középszint

(„B” csoport)
	Emeltszint

(„A” csoport)

	Gazdasági ismeretek
	---
	5

	Történeti társadalomismeret 
	3
	----

	Társadalomismeret 
	3
	5

	Mozgóképkultúra és médiaismeret

	3
	6

	Rajz és műalkotások elemzése
	4
	----

	Pszichológia
	3
	----

	Informatika
	----

	3

	Biológia (tanulónként csak amelyik van)
	3
	5

	Kémia (tanulónként csak amelyik van)
	3
	5

	Földrajz (tanulónként csak amelyik van)
	3
	5

	Fizika (tanulónként csak amelyik van)
	3
	5

	Ének-zene 
	2
	----


Idegen nyelvek:

1. Az AKG-ban minden tanulónak minden tanévben élő idegen nyelvet kell tanulnia.

2. A 7-10. évfolyamon egy, a 11-12. (a későbbiekben (11-13.) évfolyamon pedig két idegen nyelv tanulása az előírás.

3. Egy nyelv tanulása minden év végén befejezhető és minden év elején elkezdhető.

4. Érettségire angol nyelvből az a tanuló bocsátható, aki az emelt szintű érettségi tantervi követelményeit legalább elégséges szinten teljesítette. A 2. idegen nyelvből pedig az, aki az adott nyelv programja alapján a középfokú szintet legalább elégségesre teljesítette.
5. Az alacsonyabb nyelvi szint évközi teljesítése esetén a szaktanár és a patrónus hozzájárulhat a csoportváltáshoz, évközben felmentés viszont nem adható. Ekkor a tanuló év végi osztályzatát és pontszámát már a magasabb szintű csoportban elért teljesítménye határozza meg.

6. Év közben csoportváltás csak úgy valósítható meg (figyelembe véve az ötös pontban leírtakat), hogy az új csoport magasabb szintű legyen. (pl. kezdőből középhaladóba) 

7. A csoportváltáshoz minden esetben szükséges a szülő, a tanuló, a patrónus és a szaktanár beleegyezése.
8. A patrónus az év elején (szept. 20-ig) beírja a bizonyítványba a tanuló által (patrónussal, szaktanárral, szülővel egyeztetett) választott idegen nyelv, ill. nyelvek nevét, 
9. Az év elején választott nyelvből ill. nyelvekből az év végén a szaktanár értékelése alapján érdemjegy jár, mely azonos számú pontot is ér. A jegy beírása a szaktanár feladata és felelőssége.

10. Ha adott nyelvből érettségivel rendelkező tanuló az adott tanévben az adott idegen nyelvből csak szintentartó csoportba járt (ennek heti óraszáma maximum 3 lehet), akkor az év végi érdemjegye automatikusan az érettségin szerzett jegye lesz.

11. A tanév végén szintmérőt írnak a tanulók, de ez nem a „kimenetet” szabályozza, hanem a „bemenetet”, azaz ez képezi alapját a következő évi csoportválasztásnak. A szintmérő nem minősül év végi vizsgának, de előre meghirdetett módon ennek eredménye beszámítható az év végi érdemjegybe.

12. Az érettségire bocsátás feltételét teljesítő tanulók (lásd 4. pont) 9-11-re előrehozott érettségi esetén osztályozó vizsgát kell, hogy tegyenek. Ennek dokumentációja a következő:

a) Osztályozó vizsgáról osztályozó vizsgalapot kell kitölteni.
b) Bizonyítványba annak a tanévnek a jegyzet rovatához kell írni az osztályozó vizsgához tartozó záradékot, amelyik tanévben az osztályozó vizsgát(gákat) letette. Az osztályozó vizsga(gák) eredményét(nyeit) pontként csak annál az évfolyamnál vesszük számításba, amelyikre az osztályozó vizsga vonatkozik. 
c) Anyakönyvi lapot a bizonyítvánnyal megegyező módon kell kitölteni. (jegyzet rovat, stb.)
13. A következő tanévben – ha nem veszi fel az adott tárgyat - nem írjuk be a tantárgyak közé, nem kap rá jegyet, de az összpontszámba abban az évben számítjuk be az osztályozó vizsgán kapott érdemjegyét, amelyiket kiváltotta az osztályozó vizsga. 
Alkotókörök:

1. A patrónus az év elején (szept. 20-ig) beírja a bizonyítványba a tanuló által (patrónussal, szaktanárral, szülővel egyeztetett) választott alkotókört. A tantárgyak között csak az alkotókör elnevezést kell szerepeltetni (óraszám a választott alkotókörök számától függően kettő, vagy annak egészszámú többszöröse), míg a jegyzet rovatba a választott alkotókör nevét is rögzíteni kell, mégpedig pl. az alábbi módon: "Alkotókör: Selyemfestés" (dátum, aláírás, pecsét). Ugyanezt kell és ugyanígy beírni a törzslapra is! Természetesen több alkotókör esetén mindegyik megnevezését be kell írni a jegyzet rovatba.

2. Ha a tanuló kettő, vagy annál több alkotókörre jár (külső és belső együtt), akkor az alkotókörhöz kerülő osztályzat (melyet a patrónusnak kell beírnia!) a különböző alkotókörök osztályzatának átlaga (öt tizedtől felfelé kerekítve), és ez megegyezik a pontszámmal is. Kivételt képez az a helyzet, ha két belső alkotóköri jelese van a tanulónak, mert ekkor az alkotóköri osztályzata kitűnő, pontszáma pedig hat.

3. Külső alkotókört csak azokon az évfolyamokon veszünk figyelembe, amikor kötelező az alkotókör választása, azaz a 8. és a 9. évfolyamon. Ekkor ezekre a külső alkotókörre járó tanulókra is vonatkozik a bemutatkozási kötelezettség, vagyis a beszámítás előfeltétele az, hogy a tanulóknak meg kell mutatniuk a közösségnek, hogy mire jutottak az év során. Erre a bemutatkozásra leginkább a Tavaszi Fesztivál nyújt lehetőséget.

4. Az idei tanévben
 a következő belső alkotóköri csoportok működtek az AKG-ban:

	 
	Alkotókör neve
	Tanár

	1.
	Alkotóműhely
	Királyfalvi Zsóka

	2.
	Képzőművészet
	Szabó Imre

	3.
	Kerámia
	Fekete Zita

	4.
	SzubjektÍv újságírás
	Baranyai István

	5.
	Animáció.
	Erdélyi Judit

	6.
	Irodalmi önképző
	Juhász Iván

	7.
	Énekkar
	Bencze Enikő

	8.
	Kistrupp
	Káldosi Eszter

	9.
	Játék-Szín
	Zsohár Gyöngyi

	10.
	Színjátszó 8. és 11.
	Szabó Attila

	11.
	Angol Színház 7. és 9.
	Pye Edgerton

	12.
	Francia Színház
	Kovács Dániel

	13.
	Videó
	Gortva Attila

	14.
	Rádió.
	Gortva Attila, Magyar Ádám

	15.
	Fotó.
	Gyulai Bence Márton


 Ezek a megnevezések szerepelhetnek a fentebb leírt módon a jegyzet rovatban. (bizonyítvány, törzslap) A külső alkotókör megnevezése sokféle lehet. Azt, hogy mi kerül be a bizonyítványba, illetve a törzslapra, azt a patrónusnak kell eldöntenie! (Csak 8. és 9. évfolyamon!)

5. Az alkotókörök tanárai egy, az aláírásukkal hitelesített összesítő lapon leadják az általuk megítélt érdemjegyeket az iskolatitkárnak (ennek a jegynek kell szerepelnie a megírt értékelőlapokon is), illetve az ügyvezetőnek. Ezeket az összesítő lapokat vehetik fel az évfolyam-osztályfőnökök a jegybeírás napján, és ezek alapján kell a patrónusoknak beírniuk a jegyeket a bizonyítványokba, törzslapokra a fentebb leírt módon. Ha a tanuló esetleg külső alkotókörre (is) jár, akkor a patrónusok által bekért értékelőlapon szereplő érdemjegyet kell figyelembe venni a beírásnál.

6. Az évfolyam-osztályfőnököknek összesíteniük kell az alkotóköri jelentkezéseket és még a tanév kezdete előtt (aug 30.ig) le kell azt adniuk a munkaközösség-vezetőnek, annak hiányában az ügyvezető igazgatónak. Neki kell az alkotókörös tanárokkal a jelentkezett és beírt tanulók nevét egyeztetnie. Neki kell az induló csoportokat kihirdetni, mégpedig legkésőbb a tanév második hétfőjéig.

7. Figyelem! A 8. és 9. évfolyamon egy művészeti alkotókör választása kötelező!

Tantárgycsoportok értékelése, pontozása

Két úgynevezett „tantárgycsoport” esetében az alkotóköröknél már alkalmazott szabály lép életbe, vagyis ezekből maximum hat pontot (hatost) lehet kapni akkor, ha legalább két tárgyat tanul a gyerek és mindkettőből öt pontot (jelest, ötöst) kapna. (Ez azt is jelenti, hogy ha esetleg három tárgyat tanul egy tanuló egy tantárgycsoporton belül, akkor is csak maximum hat pontot kaphat.) 

A „tantárgycsoportok” és tárgyaik:

a) Természettudományos fakultáció: természetbúvár, természettudományos laboratóriumi gyakorlat, csillagászat, elsősegély
b) Informatikai fakultáció: programozás, internetkör, multimédiás modellezés

Kitöltési szabályok:

Foglalkozási napló

Alapvetések:

1. A tanév első tanítási napja előtt fel kell venni a naplókat a titkárságon, név szerint!

2. Minden csoporthoz, függetlenül attól, hogy hány tanár tanítja, egy napló tartozik!

3. A naplót tollal kell vezetni. (Kivételt képezhet a tanóra időpontja sor, melyet csak a tanév végén kell tollal átírni.)!

4. A naplóban csak hivatalos formában, illetve a megfelelő záradékok alkalmazásával lehet javításokat eszközölni! (Kézjeggyel, aláírással kell ellátni ezeket.)

5. A tanév utolsó tanítási napjáig (ez nálunk a bizonyítvány beírási napja) a naplót le kell zárni és át kell adni a titkárságon megőrzésre!

Részletezés:

1. oldal: Itt kell hivatalosan megnyitni a naplót! Ezt legkésőbb az adott tanév első tanítási napjától számított második hétfőig kell megtennie minden szaktanárnak! Ehhez az alábbi módon kell kitölteni ezt az oldalt:

· Alulra a pecsét helyére az iskola körbélyegzőjével kell egyet stemplizni.

· A napló megnyitásának dátuma az AKG mindenkori első tanítási napja, függetlenül attól, hogy mi témahéttel kezdünk, hiszen ettől a naptól számoljuk a tanítási napokat, melyek (minimális) számát a törvény rögzíti. (A tanítási heteket nem számozzuk!)

· A tanár neve azt hiszem egyértelmű. Ide mindenkinek a hivatalos, szem. ig.-ben rögzített nevét kell beírnia!

· Az évfolyamhoz horizontális csoport esetében az adott évfolyam számát (7-12-ig valamelyik) írjuk, vertikális csoport esetében pedig a szélső határokat rögzítsük. (pl. 8-10).

· A tantárgy neve sorban (a „szakkörök” kivételével) csak olyan név szerepelhet, ami a bizonyítványokban megjelenik (szerintem nincs olyan tantárgy, amelyik ne kerülne be legalább egy gyereknek a bizonyítványába), ott pedig csak olyan megnevezés szerepelhet, amelyet a pedagógiai program megad. Alkotóköröknél szükséges a konkrét megnevezés is! (pl. alkotókör: kerámia)

· A tantárgy típusa: ha hivatalosan lehet belőle érettségizni, akkor érettségi (a felvételi tárgy megjelölésnek már nincs értelme). Minden más esetben egyéb tárgy. Ezen kívül az epochális szisztéma szerint oktatott csoportoknál ezt külön is jelölni kell! Így tehát lesz olyan napló, ahol csak egy dolog lesz aláhúzva, de lehet olyan is, ahol kettő.

· A tanórák időpontja sorral szerintem nincs gond. Ezt talán érdemes ceruzával kitölteni, hiszen változhat, és csak az év végi állapotot rögzíteni tollal. Jut eszembe, a naplót természetesen tollal kell kitölteni!

· A napló megnyitását (a csoport működését) a szaktanár mellet horizontális csoport esetében a kisiskola-vezető, vertikális csoport esetében pedig a munkaközösség-vezető is igazolja aláírásával.

2-5. oldal: Itt kell rögzíteni a csoportba járó tanulók névsorát. 

· Évek óta arra törekszünk, hogy ez a tanév kezdetekor már rendelkezésre álljon, de tudjuk hogy a működési rendünk, az egyéni órarendek és a személyközpontú problémakezelésünk következtében ez nem sikerülhet mindig száz százalékosan. Ezért azt javaslom a továbbiakra, hogy az első iskolai hét végéig kerüljön be a névsor a naplóba.

· A tanulók nevét kezdéskor ABC sorrendben kell beírni!

· Jelenleg itt kell a tanulók hiányzását is jelölni. Én ezt a dátum beírásával oldom meg.

· A tanév során bekövetkező létszám változásokat szerintem (is) jelölni kell! Ehhez az alábbi "záradékokat" tartom szükségesnek:

1. A patrónussal történt egyeztetés után a csoportba került .......................-án.

2. A patrónussal történt egyeztetés után a csoportból távozott ..................-án.

A "záradékot" a szaktanárnak mindkét esetben el kell látnia az aláírásával!

· A tanév végén a napló lezárásakor az üresen maradt rovatokat át kell húzni!

6-16. oldal: A haladási rész. 

·  A fejléc kitöltésekor minden oldalon jelezni kell a tanévet, a tanítási hetek számát (nem kötelező) és a dátumot (nem kell minden napra, elég, ha hetente egyszer írjuk be) folytatólagosan.

· Minden hónapnak külön oldal "jár".

· Elég az is, ha csak a hét első napján jelöljük a dátumot.

· Az első oldalon leírt órarendnek megfelelően minden olyan napon, amikor tanítási óra volt, szerepelnie kell a megtartott óra anyagának (hogy ez mi, az tartalmi kérdés).

· Az elmaradt órákat jelölni kell, mégpedig az ok beírásával. (pl. nemzeti ünnep, síszünet, tavaszi szünet, stb.)

· Hivatalos helyettesítés esetén (betegállomány, akkreditált továbbképzés, fiz. nélküli szabadság stb.) a helyettesítő tanár az adott nap (óra) sorában aláírásával jelezze, hogy ő tartotta meg az órát! Ezt azért kell megtenni, mert ez a napló egyben jelenléti ív is és ebben a formájában a munkabér kifizetésének jogosságát igazolja. 

· Minden oldal alján vertikális csoport esetében a munkaközösség-vezetőnek, egyéb esetben pedig az adott évfolyam kisiskola-vezetőjének kell aláírásával igazolnia a munka elvégzését, mégpedig az adott hónap végét követően két héten belül! 

· Év végén az utolsó óra után a következő záradékot kell beírni (dátummal, aláírással és pecséttel). A haladási részt lezártam.

· A napló lezárásakor az üresen maradt, nem használt oldalakat át kell húzni!

17. oldal: Szabadon felhasználható jegyzeteléshez. 

18-87. oldal: Az anyakönyvi rész. 

· Egy-egy tanulóra egy-egy „oldalpár” jut.

· A tanulók neveit a 2-3. oldalon megtalálható sorrendnek megfelelően kell beírni!

· A csoportba járó minden tanulónak be kell írni a teljes nevét, születési idejét, anyja nevét, a patrónusának (hivatalos) nevét és tanuló törzslapszámát. 

· A tanulók eredményeit, jegyeit havonkénti bontásban kell rögzíteni! (Havi egy jegy, vagy valamilyen eredmény szükséges, természetesen ez a tantárgy jellegétől függően változhat.)

· A 11. és a 12. évfolyamos tanulóknál a félév végi eredményhez érdemjegyet kell írni! A többi évfolyamon ez nem kötelező.

· Az év végi eredményhez minden tanuló esetében érdemjegyet kell írni! Ennek az érdemjegynek kell a bizonyítványba is bekerülnie. (Kivételt képeznek, illetve képezhetnek: az epochális tárgyak (a matematika nem), az alkotókörök, a testnevelés).

· Én a dátum megjelölésével itt rögzítem az esetleges késéseket.

· A páratlan oldalak szabadon hasznosíthatók, pl. a gyerkőccel kapcsolatos információk, történések lejegyzésére.

· Az egyes tanulóknál a szükséges záradékokat be kell jegyezni. (lásd záradékok)

· Év végén az utolsó beírt tanuló után következő oldalra a következő záradékot kell beírni (dátummal, aláírással és pecséttel). Az anyakönyvi részt lezártam.

· A napló lezárásakor az üresen maradt, nem használt oldalakat át kell húzni!

Bizonyítvány

1. Csak tollal tölthető ki.

2. Csak szabályos javítást lehet „elkövetni” benne. (Fentebb részletezve.)

3. Szeptember 20.-ig ki kell töltenie a patrónusoknak. Hetedikben nekik kell megnyitniuk az első oldal értelemszerű kitöltésével.

4. Az egységesen alkalmazandó tantárgyneveket és heti óraszámokat lásd fentebb!

5. Az érdemjegyek beírása a tanév utolsó napján történik, és ez alapvetően a szaktanárok feladata és felelőssége. Kivétel az alkotókörök, és bizonyos esetben a testnevelés, ezeknél a patrónus a felelős.

6. Az érdemjegyeket a következő módon kell beírni: pl.: jeles(5). Tehát betűvel és zárójelben számmal!

7. Az OM azonosító számot minden tanévben fel kell tüntetni!

8. A pontszám meghatározása és beírása a patrónusok feladata.

9. Nekik kell meghatározniuk azt is, hogy továbbhaladhat-e a tanuló a következő évben, vagy évet kell-e ismételnie. 

10. Nekik kell beírniuk azt is, ha az érettségiig be kell számolniuk valamelyik tárgyból. Ez akkor történhet meg, ha nullást kapott a tanuló. Fontos! Meg kell beszélnünk, hogy az érettségi változása miatt melyek lehetnek ezek a tantárgyak.

Törzslapok

1. Csak tollal tölthető ki.

2. Minden tanulóról külön törzslapot kell vezetni.

3. Minden csibének külön borítólapja van.

4. Ezen kell az összeolvasást igazolni, névvel, aláírással. Az összeolvasó felelős azért, hogy a törzslapon szereplő adatok megfeleljenek a bizonyítványba a szaktanárok és patrónusok által beírtakkal!

5. Itt szerepel a pedagógiai vezető igazoló aláírása is, dátummal, ami a mindenkori jegybeírás napjának dátuma.

6. A pedagógiai vezető csak akkor írja alá, ha már szerepel az összeolvasó- ellenőrzést igazoló- aláírása.
7. A törzslapok személyi adatainak kitöltésére a tanuló beiratkozását követő tanév végéig kell sort keríteni. (Hetedikben az év elején.)

8. Az egyes tanulók törzslapszáma az adott évfolyam kezdőnévsorából (ABC sorrendben) származó sorszám, per az adott évfolyam kezdőéve az AKG-ban. Pl.: 23/1999 Ez a később az évfolyamra érkezőkre is vonatkozik, de ők már nem az ABC sorrendnek megfelelő sorszámot kapják, hanem egyszerűen besorolódnak a névsor végére.

9. A tantárgyak és érdemjegyek beírása teljesen hasonló a bizonyítványhoz.

10. Az alkotókörök és a természettudományi fakultáció, illetve az informatikai fakultáció megnevezését itt is a jegyzet rovatba kell megtenni.

11. Javítást csak hivatalos formában lehet „elkövetni” a már fentebb leírt módon (Jegyzet rovatba, ill. a borítólap hátsó részén levő rovatokba.)

12. A hátsó oldalon jelölni kell a tanév lezárásának „eredményét”. Itt is kérdéses, hogy nullás esetén melyik tantárgyból kell pótvizsgázni!

13. Kitöltésére és lezárására (üres rovatok áthúzásával, illetve kihúzásával) minden évben a jegybeírás napján kerül sor.

14. Minden tanév végén le kell adni a titkárságon a megfelelő lezárások után (dátum, aláírás, pecsét).

(Most eddig jutottam. Sok olyan szerepel benne, ami reményeim szerint nem új senkinek, sok olyan, ami még mindig új sokaknak, de sok olyan is, mely csak az utóbbi időben változott meg. Úgy tűnik számomra, hogy ez a folyamat sohasem fog nyugvópontra jutni.)
Bp., 2007-06-07







Szűcs Tamás

Záradékok:


Csak az itt következő záradékokat lehet, kell, mégpedig pontosan, „szó szerint” alkalmazni a bizonyítványokban, törzslapokon és a foglalkozási naplókban!


Minden záradékot dátummal, patrónusi aláírással és körpecséttel kell ellátni minden tanügyi dokumentációban!

Sötéttel szedve azok a záradékok, melyek alkalmazása véleményem szerint nagyobb valószínűséggel fordulhat elő az AKG-ban.

	Az iskolák által alkalmazott záradékok

	Záradék
	Dokumentumok

	1.
	Felvéve [átvéve, a(z) … számú határozattal áthelyezve] a(z) (iskola címe) … iskolába.
	Bn., N., Tl., B.

	1/a.
	Az első évfolyam követelményeit nem teljesítette, munkája előkészítőnek minősül, tanulmányait az első évfolyamon folytathatja.
	Bn., N., Tl., B.

	2.
	A … számú fordítással hitelesített bizonyítvány alapján tanulmányait a(z) (betűvel) … évfolyamon folytathatja.
	Bn., Tl.

	3.
	Felvette a(z) (iskola címe) … iskola.
	Bn., Tl., N.

	4.
	Tanulmányait évfolyamismétléssel kezdheti meg, illetve osztályozó vizsga letételével folytathatja.
	Bn., Tl., N.

	4/a.
	………... tantárgyból tanulmányait egyéni továbbhaladás szerint végzi.
	N., Tl., B.

	4/b.
	Mentesítve … tantárgyból az értékelés és a minősítés alól.
	N., Tl., B.

	4/c.
	… tantárgy … évfolyamainak követelményeit egy tanévben teljesítette a következők szerint: …
	N., Tl., B.

	5.
	Egyes tantárgyak tanórai látogatása alól a 200…/… tanévben felmentve ……………. miatt
	N., Tl., B.

	
	Kiegészülhet:
	

	
	Osztályozó vizsgát köteles tenni
	

	6.
	Tanulmányait a szülő kérésére (szakértői vélemény alapján) magántanulóként folytatja.
	N., Tl.

	7.
	Mentesítve a(z) [a tantárgy(ak) neve] … tantárgy(ak) tanulása alól.
	N., Tl., B.

	
	Megjegyzés: A törzslapra be kell jegyezni a mentesítés okát is.
	

	8.
	Tanulmányi idejének megrövidítése miatt a(z) … évfolyamon … tantárgyból osztályozó vizsgát köteles tenni.
	N., Tl.

	9.
	A(z) … évfolyamra megállapított tantervi követelményeket a tanulmányi idő megrövidülésével teljesítette.
	N., Tl., B.

	10.
	A(z) … tantárgy óráinak látogatása alól felmentve …-tól …-ig.
	N.

	
	Kiegészülhet:
	

	
	Osztályozó vizsgát köteles tenni
	

	11.
	Mulasztása miatt nem osztályozható, a nevelőtestület határozata értelmében osztályozó vizsgát tehet.
	N., Tl.

	12.
	A nevelőtestület határozata: a (betűvel) … évfolyamba léphet, vagy
	N., Tl., B.

	
	A nevelőtestület határozata: iskolai tanulmányait befejezte, tanulmányait a(z) … évfolyamon folytathatja.
	N., Tl., B.

	13.
	A tanuló a(z) … évfolyam követelményeit egy tanítási évnél hosszabb ideig, … hónap alatt teljesítette.
	N., Tl.

	14.
	A(z) … tantárgy(ak)ból javítóvizsgát tehet.
	N., Tl., B.

	
	A javítóvizsgán … tantárgyból … osztályzatot kapott, … évfolyamba léphet.
	Tl., B.

	
	Az osztályozó vizsgán …… tantárgyból a ……….. évfolyam tananyagából……….. osztályzatot kapott.
	Tl., B

	15.
	A(z) … évfolyam követelményeit nem teljesítette, az évfolyamot megismételheti.
	N., Tl., B.

	15/a.
	A(z) … évfolyamot az 1993. évi LXXIX. Törvény 72.§-ának (4) bekezdésében foglaltak alapján megismételte.
	

	16.
	A javítóvizsgán … tantárgyból elégtelen osztályzatot kapott. Évfolyamot ismételni köteles.
	Tl., B.

	17.
	A(z) … tantárgyból …-án osztályozó vizsgát tett.
	N., Tl.

	18.
	Osztályozó vizsgát tett.
	Tl., B.

	19.
	A(z) … tantárgy alól … okból felmentve.
	Tl., B.

	20.
	A(z) … tanóra alól … okból felmentve.
	Tl., B.

	21.
	Az osztályozó (beszámoltató, különbözeti, javító-) vizsga letételére …-ig halasztást kapott.
	Tl., B.

	22.
	Az osztályozó (javító-) vizsgát engedéllyel a(z) … iskolában független vizsgabizottság előtt tette le.
	Tl., B.

	23.
	A(z) … szakképesítés évfolyamán folytatja tanulmányait.
	N., Tl., B.

	24.
	Tanulmányait … okból megszakította, a tanulói jogviszonya …-ig szünetel.
	Bn., Tl.

	25.
	A tanuló jogviszonya
	

	a)
	kimaradással
	

	b)
	… óra igazolatlan mulasztás miatt
	

	c)
	egészségügyi alkalmasság miatt
	

	d)
	térítési díj, tandíjfizetési hátralék miatt
	

	e)
	… iskolába való átvétel miatt
	

	
	megszűnt, a létszámból törölve.
	Bn., N., Tl., B.

	26.
	… fegyelmező intézkedésben részesült.
	N.

	27.
	… fegyelmi büntetésben részesült. A büntetés végrehajtása …-ig felfüggesztve.
	N.

	28.
	Tanköteles tanuló igazolatlan mulasztása esetén
	Bn., Tl., N.

	a)
	A tanuló … óra igazolatlan mulasztása miatt a szülőt felszólítottam.
	

	b)
	A tanuló ismételt … óra igazolatlan mulasztása miatt a szülő ellen szabálysértési eljárást kezdeményeztem. Az a) pontban foglaltakat nem kell bejegyezni a Bn. és Tl. dokumentumokra.

	29.
	Tankötelezettség megszűnt.
	Bn.

	30.
	A(z) … szót (szavakat), osztályzato(ka)t …-ra helyesbítettem.
	Tl., B.

	31.
	A bizonyítvány … lapját téves bejegyzés miatt érvénytelenítettem.
	B.

	32.
	Ezt a póttörzslapot a(z) … következtében elvesztett (megsemmisült) eredeti helyett … adatai (adatok) alapján állítottam ki.
	Pót Tl.

	33.
	Ezt a bizonyítványmásodlatot az elveszett (megsemmisült) eredeti helyett … adatai (adatok) alapján állítottam ki.
	Pót Tl.

	33/a.
	A bizonyítványt … kérelmére a … számú bizonyítvány alapján, téves bejegyzés miatt állítottam ki.
	Tl., B.

	34.
	Pótbizonyítvány. Igazolom, hogy … (név) … (anyja neve), a(z) … iskola … szak (szakmai, speciális osztály, két tanítási nyelvű osztály, tagozat) … évfolyamát a(z) … tanévben eredményesen elvégezte.
	Pót B.

	35.
	Érettségi vizsgát tehet.
	Tl., B.

	36.
	Gyakorlati képzésről mulasztását …-tól …-ig pótolhatja.
	Tl., B., N.

	37.
	Beírtam a … iskola első osztályába.
	

	38.
	Ezt a haladási naplót … tanítási nappal (órával) lezártam.
	N.

	39.
	Ezt az osztályozó naplót …, azaz … (betűvel) osztályozott tanulóval lezártam.
	N.

	40.
	A patrónussal történt egyeztetés után a csoportba került .......................-án.
	N

	41.
	A patrónussal történt egyeztetés után a csoportból távozott ..................-án.
	N

	42.
	A …….. nyelvből a …………. számú állami nyelvvizsga-bizonyítvány alapján az órák látogatása alól felmentve.
	B., Tl

	43.
	A ………. nyelvből ………….. fokú …………. számú ………….-án kiállított állami nyelvvizsga-bizonyítványát bemutatta.

Pontszám: ………
	B., Tl

	
	
	

	
	Rövidítések:
	

	
	Bn. = Beírási napló (Zsóka vezeti)        
	

	
	N. = Foglalkozási napló (szaktanár feladata)      
	

	
	Tl. = Törzslap (patrónus feladata)             
	

	
	B. = Bizonyítvány (patrónus feladata)        
	


Emellett az iskola a tanulmányi eredmények bejegyzéséhez, a kiemelkedő tanulmányi eredmények elismeréséhez, a felvételi vizsga eredményeinek bejegyzéséhez, ……..… vizsga eredményének befejezéséhez vagy egyéb, a záradékok között nem szereplő, a tanulóval kapcsolatos közlés dokumentálásához a záradékokat megfelelően alkalmazhatja, illetve megfelelően záradékot alakíthat ki.
� Tudom, hogy eddig anyanyelvként szerepelt a tanügyi dokumentációkban ez a tárgy, de az adott munkaközösség kérésére a kerettantervben már nyelvtanként szerepel, ami mellesleg jobban megfelel a valóságnak.


� Figyelem! A kilencedik évfolyamon a tantárgynál jelzett módon be kell írni a jegyzet rovatba azt is, hogy gépírás és szövegszerkesztés!


� Mozgóképkultúra és médiaismeret esetében gyakorlatilag két tantárgyról van szó. Az egyik a médiaismeret ennek heti óraszáma 3, míg a mozgóképkultúra (filmesztétika) heti óraszáma jelenleg 3, emelt szintű érettségire készít fel.


� Mivel a 10. évfolyam végére a tanterv szerint a tanulók elsajátítják a középszintű érettségi követelményrendszerét, így azok akik a felső középfokon felveszik az informatikát, azok már az emelt szintre készülnek.


� Természetesen a működő alkotókörök listája tanévenként változik.
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